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CAIET DE SARCINI 5
EXPEDIERE CORESPONDENTA INTERNA SI EXTERNA,
COD CPV 64112000-4

Ofertele care previd prestarea serviciilor in conditii tehnice inferioare celor prevazute in caietul de
sarcini sau care nu satisfac cerintele caietului de sarcini vor fi declarate neconforme.

1. DENUMIREA AUTORITATII CONTRACTANTE: Inspectoratul de Politie Judetean Arges, Pitesti,
str. Victoriei, nr. 60, jud. Arges, cod fiscal: 4469183, tel: 0248/607000

2. OBIECTUL ACHIZITIEL:

Inspectoratul de Politie Judetean Arges doreste achizitionarea serviciului de expediere a
corespondentei interne si externe, in cantitd{i estimative minime §i maxime prezentate in anexele la
prezentul caiet de sarcini.

Serviciile de expediere constau in colectarea, sortarea, transportul si livrarea trimiterilor interne de
corespondenta, in greutate de pana la 2 kg si serviciile de coletdrie internd si externd ale Inspectoratului de
Politie Judetean Arges cétre destinatari persoane fizice si juridice din Romania precum si trimiteri externe.
Categoriile de servicii postale pentru distribuirea de corespondenta sunt:

-trimiteri postale interne tip recomandat

-trimiteri postale interne cu confirmare de primire

-acte de procedura

-trimiteri postale de corespondenta externa tip recomandat
-trimiteri postale externe cu confirmare de primire
~coletdrie internd si externd cu confirmare de primire

3. CERINTE MINIMALE PRIVIND NIVELUL CALITATIV, TEHNIC SI DE PERFORMANTA
REFERITOARE LA PRESTAREA SERVICIILOR POSTALE DE DISTRIBUIRE A
CORESPONDENTEI:

» Fste obligatoriu ca prestatorul sa aiba capacitate de acoperire a intregului teritoriu national, sau
international, respectiv livrarea trimiterilor la orice adresd postald de pe teritoriul Romaniei sau din
striinditate.

» Prestatorul va asigura servicii postale de distribuire a corespondentei, pentru urmatoarele tipuri de
corespondenta:

-corespondentd internd tip recomandat

-corespondentd internd cu confirmare de primire

- acte de procedura

-trimiteri postale de corespondenta externa tip recomandat



-corespondentd externd cu confirmare de primire
-coletéirie interna i externd cu confirmare de primire
+ Determinarea electronicd sau, dup# caz, punerea la dispozijia reprezentantului desemnat al autoritafii
contractante a aparaturii necesare pentru determinarea electronica a greutdtii si dupé caz a celorlati parametri
fizici ce se iau in calcul pentru stabilirea tarifului aferent serviciului de expediere a fiecdrei trimiteri de
corespondent predata.
* Prestarea serviciului de trimitere recomandata (definit conform O.G. nr. 13/2013 privind serviciile postale)
si confirmarea primirii, la cererea expres a autoritétii contractante;
 Garantarea respectdrii cerintelor esentiale referitoare la furnizarea serviciilor postale , astfel cum sunt
definite la art. 2 alin. 34. din conform O.G. 13/2013;
» Preluarea/predarea trimiterilor se face pe baza de borderou zilnic de predare — primire, intocmit in 2
exemplare. Orice documente utilizate de prestator sau formulare pretiparite pentru preluarea trimiterilor vor
fi puse la dispozitia Inspectoratului de Politie Judetean Arges cu titlu gratuit.
» Prestatorul va returna autoritatii contractante borderourile pe care sunt inscrise: numerele de Inregistrare,
cantitatea de plicuri preluate (numar bucati), tarifele percepute si treptele de greutate a trimiterilor efectuate.
» Prestatorul trebuie sa asigure integritatea documentelor expediate din momentul preluarii acestora si pana
la predarea acestora la destinatar. Reprezentantii prestatorului au obligatia de a verifica modul de ambalare,
sigilare si starea exterioara a trimiterilor. In situatia in care nu sunt corespunzatoare, vor preveni
Inspectoratul de Politie Judetean Arges asupra riscului deteriorarii prin manevrele de manipulare pe
parcursul prelucrarii si vor solicita ambalarea si sigilarea corespunzatoare in vederea preluarii.
» In cazul trimiterilor cu confirmare de primire se va asigura obligatoriu confirmarea predarii corespondentei
pentru trimiterile interne si externe. Documentul prin care se confirma predarea trimiterii catre destinatar va
fi remis, in original, la sediul autoritatii contractante.
» Dovada predirii trimiterii va fi remisé Inspectoratului de Politie Judetean Arges de prestator dupd predarea
trimiterilor la destinatar, cu semnétura destinatarului, iar in cazul destinatarilor persoane juridice si cu
stampila. Documentul va avea rubrici care s permitd inscrierea a cel putin urméatoarelor informatii:
a. Datele de identificare ale expeditorului (nume, adresa completd) care se completeazd de citre
Inspectoratul de Politie Judetean Arges.
b. Datele de identificare ale destinatarului (nume / denumire, adresa) care se completeazé de citre
Inspectoratul de Politie Judetean Arges.
c¢. Rubrica pentru confirmarea primirii trimiterii de cétre destinatar care si mentioneazi cel putin
urmatoarele informatii: loc pentru semnatura destinatarului, data primirii, calitatea primitorului.
d. Rubrica pentru prezentarea motivului pentru care trimiterea nu a fost predatd destinatarului si data
la care se face returnarea trimiterii.
Dovada predirii trimiterii reprezintd un formular pretiparit pe care prestatorul il va pune la dispozitia
Inspectoratului de Politie Judetean Arges cu titlu gratuit.
in cadrul ofertei tehnice se va anexa modelul de formular pe care prestatorul il utilizeazad pentru
confirmarea trimiterii.
» Trimiterile se predau de catre prestator destinatarilor persoane juridice, pe baza de semnatura si stampila,
respectiv persoanelor fizice sau in lipsa acestora, membrilor majori ai familiilor acestora (prin membrii
majori de familie se inteleg: soti, frati, parinti, copii, socri, cumnati, care au implinit varsta de 18 ani, poseda
acte de legitimare si au acelasi domiciliu sau resedinta cu a destinatarului),
s Livrarea trimiterilor cétre destinatari se va face dupd legitimarea primitorilor si Tn baza semnéturii acestora
in formularul prevazut.
» Livrarea directd a corespondentei destinatarului (la adresa exactd din tard sau striinitate indicatd de
autoritatea contractantd). Deasemenea ofertantul va face dovada notificdrii destinatarului, in ipoteza in care
acesta nu a fost gasit la domiciliu, cu indicarea exactd in cuprinsul notificérii a expeditorului, locatiei de
unde destinatarul urmeaza sa-si ridice corespondenta, telefon de contact si program de lucru.
Adresa de unde se va ridica personal corespondenta in situafia in care destinatarul nu este gasit la
domiciliu trebuie sd fie situatd la o distantd de maxim 20 km de adresa destinatarului.



> Trimiterea cu confirmare de primire va fi pastrati de prestator la sediul séu regional pentru o perioada de 4
zile astfel incat destinatarul s& o poata ridica induntrul acestei perioade. [nauntrul acestei perioade prestatorul
are obligatia:

a. Fie s notifice suplimentar cel putin o datd destinatarul asupra trimiterii in afara notificarii de la alin. (1)

b. Fie sa incerce cel putin o datd predarea trimiterii la destinatar.

- Trimiterile recomandate avizate, se pistreazd la dispozitia destinatarului la sediile subunitafilor postale
timp de 10 zile calendaristice de la data sosirii lor, dupa care se retureaza expeditorului trimiterii.

» Trimiterile de corespondentd neprioritard internd recomandate care nu se pot livra din diferite cauze se
motiveaza de salariatul postal, mentiondndu-se cauza real2 a nelivrarii. Motivarea se inscrie pe anvelopa
trimiterii, pe partea opusa adresei destinatarului.

« Returnarea citre autoritatea contractantd a corespondentei ce nu a fost livrata destinatarului, cu indicarea
motivului obiectiv ce a impiedecat efectuarea livririi, raspunderea pentru neefectuarea livrarii urmeazd a fi
antrenatd in cond. OG 13/2013.

» Pentru trimiterile returnate la Inspectoratul de Politie Judetean Arges se va mentiona motivul nepredarii si
data la care se face returnarea trimiterii. Acestea nu se vor factura. Totodatd, va fi transmisd o copie a
horderoului in care se va marca distinct pozitia corespondentei netransmisa si returnata.

Ora limita maximi de acceptare la subunitatea postald de prezentare este 16,00.

« In situatia 1n care destinatarul refuza primirea corespondentei recomandate pe trimitere se va trece
mentiunea “destinatarul refuzi primirea” sub semnatura destinatarului sau “destinatarul refuza sa faca
mentiunea de refuz a trimiterii postale” sub semnatura lucratorului postal.

s In situatia in care destinatarul refuza primirea corespondentei cu confirmare de primire, agentul postal va
completa un proces verbal, conform anexei nr. 1.

» Prestatorul este obligat:

- sa pastreze confidentialitatea informatiilor la destinatar (protectia datelor cu caracter personal);

- sa asigure confidentialitatea informatiilor transmise sau stocate;

- sa comunice timpul maxim de expeditie la destinatar a celor 3 tipuri de corespondenta;

- sa faca dovada ca este autorizat sa presteze servicii postale prin detinerea Certificatului-tip de atestare a
dreptului de a furniza servicii postale pe baza regimului de autorizare generala, eliberat in temeiul legii.

4. TERMIENE DE LIVRARE

Pentru trimiterile interne nu se acceptd termene de livrare mai mari decat 2 zile lucrdtoare de la preluare
pentru trimiterile loco si de 5 zile lucrdtoare de la preluare pentru trimiterile in fard, iar in restul situatiilor cu
respectarea dispozitiilor O.G. nr. 13/2013 privind serviciile postale. Termenele vor fi depdsite numai in caz
de forta majori si in cazurile de exceptie reglementate de O.G. nr. 13/2013.

Pentru coletele interne cu confirmare de primire timpul de circulatie este de z+10 calculat in zile lucrétoare,
dup? transmiterea prealabild a unui aviz, unde z este ziua prezentarii.

Pentru coletele externe cu confirmare de primire timpul de circulatie (intracomunitare $i extracomunitare )
este de z+10 calculat in zile lucritoare unde z este ziua prezentarii.

5. MODALITATI DE PREDARE

s Prestatorul va asigura preluarea corespondentei zilnic, de luni pana vineri, la o ora sau intr-un interval orar
ce va fi stabilit de comun acord, prin puncte de colectare a corespondentei sau prin prezentarea
reprezentantilor ofertantilor la sediile autoritatii contractante din:

1. Inspectoratul de Politie Judetean Arges, secretariatul inspectoratului, Pitesti, str. Victoriei, nr. 45;
2. Brigada de Combatere a Criminalititii Organizate Pitesti - str. Victoriei, nr. 60;

3. Serviciul de Informatii si Protectie Internd - str. Victoriei, nr. 60;

4. Directia Generald Anticoruptie Arges - str. Victoriei, nr. 60;

5. Sectia Regionala de Politie Transporturi, Pitesti, str. B-dul Republicii nr. 151;

6. Serviciul de Imigriri Arges — Pitesti B-dul Republicii bLE.3 mezanin 2;

7. Agentia Nationald impotriva Traficului de Persoane — Centrul Regional Pitesti ~Calea Dragasani
nr. 8



8. Politia Mun. Pitesti, secretariatul politiei municipiului, Pitesti, str. Rézboieni, nr. 3;
9. Sectia 1 politie, Pitesti, str. Intrarea Victoriei nr. 1

10. Sectia 2 politie, Pitesti, str. 1 Decembrie 1918 bl. M.5 parter
11. Sectia 3 politie, Pitesti, str. Razboieni nr.3

12. Sectia 4 politie, Pitesti, str. Anghel Saliny nr. 1

13. Arhivele Nationale, Pitesti, str. Exercitiu nr. 208

14, Politia mun. Curtea de Arges str. 1 Decembrie 1918 nr.1 bis
15. Politia mun. Cimpulung Muscel str. Matei Basarab nr.68
16. Politia oras Stefdnesti str.Coasta Campului nr. 54 A

17. Polifia oras Mioveni str.Aleea Invatator Alexandru Popescu bL.P.2B
18. Politia oras Costesti str.Victoriei nr. 1

19. Politia oras Topoloveni str. Calea Bucuresti nr. 70

20. Sectia 1 Politie Rurala Albestii de Arges

21. Sectia 2 Politie Rurali Albota

22. Sectia 3 Politie Rurali Bascov

23. Sectia 4 Politie Rurali Buzoiesti

24. Sectia 5 Politie Rurald Cilinesti

25. Sectia 6 Politie Rurald Domnesti

26. Sectia 7 Politie Rurald Driganu

27. Sectia 8 Politie Rurals Hirtiesti

28. Sectia 9 Politie Rurali Leordeni

29. Sectia 10 Politie Ruralid Lunca Corbului

30. Sectia 11 Politie Rurali Poiana Lacului

31. Sectia 12 Politie Rurald Rociu

32. Sectia 13 Politie Rurala Rucir

33. Sectia 14 Politie Rurald Schitu Golesti

34. Sectia 15 Politie Rurald Stilpeni

35. Sectia 16 Politie Rurald V.Mare Pravit

36. Sectia 17 Politie Rurali Tigveni

Nu s¢ vor percepe tarife suplimentare pentru preluarea corespondentei de la sediile autoritatii
contractante, dacé ofertantul nu are in localitate/cartier/comuna/sat/ puncte de lucru.

6. DOCUMENTELE OFERTEIL:

- Certificat constatator eliberat de ONRC, emis cu maxim 30 de zile inainte de data limita de
depunere a ofertelor. Obiectul contractului trebuie si aibé corespondent in codul CAEN .

- Certificatul-tip de atestare a dreptului de a furniza servicii postale

- Declaratia privind neincadrarea in prevedrile art. 164 si 167 din Legea 98/2016.

- Declaratia pe proprie rispundere privind faptul ¢ la elaborarea ofertei, operatorul economic a tinut
cont de obligatiile referitoare la conditiile de munci si protectia muncii.

-Certificarea sistemului de management al calititii in conformitate cu SR EN ISO 9001:2008 sau
echivalent In doemniul aferent obiectului prezentului contract

-certificarea sistemului de management de mediu din seria ISO 14001:2005 sau echivalent
-certificarea sistemului de management al sigurantei informatiei, ISO/IEC/27001 sau echivalent
- Lista cu sediile operatorului economic la nivel national ;

- Propunerea tehnicé;

- Propunerea financiari;

6. PRETURI. MODALITATI DE PLATA

» Plata serviciilor se va face 1n termen de 30 de zile calendaristice de la data primirii facturii sau a oricérei
alte asemenea cereri echivalente de plata.

» Facturile fiscale vor fi emise lunar pentru trimiterile de corespondentd a subunitdtilor de politie detaliate
la pet. 5.



7. DURATA ACORDULUI CADRU
De la intrarea in vigoare a acestuia pe o perioadd de 24 luni .

3.CERINTE REFERITOARE LA CONDITILE DE MUNCA, PROTECTIA MUNCII SI
PROTECTIA MEDIULUI:

Ofertantul poate lua la cunostinta despre regulile obligatorii referitoare la conditiile de munca si de protectie
a muncii, care sunt in vigoare la nivel national, si care trebuie respectate atat de oferta sa, cat si pe parcursul
indeplinirii contractului, de la autoritatea competenta in materie, Inspectia Muncii, organ de specialitate al
administratiei publice centrale in subordinea Ministerului Muncii, Familiei si Protectiei Sociale, cu sediul in
municipiul Bucuresti, str. Matei Voievod, nr. 14, sector 2 (hitp://www.inspectiamuncii.ro/)

Ofertantul are obligatia de a preciza explicit in cadrul ofertei tehnice respectarea obligatiilor
referitoare la conditiile de munea si protectia muncii aferente indeplinirii obligatiilor contractuale
asumate.

Cerintele referitoare la_specificatiile tehnice_privind protectia mediului. care sunt_in_vigoare la _nivel
national

Ofertantul poate lua la cunostinta despre regulile obligatorii referitoare la protectia mediului, si care trebuie
respectate atat de oferta sa, cét si pe parcursul indeplinirii contractului, de la autoritatea competentd in
materie, Garda Nationald de Mediu, cu sediul in municipiul Bucuresti, b-dul Unirii, nr. 78, bl. J2, sector 3,
Bucuresti (http://www.gnm.ro/)

Ofertantul are obligatia de a preciza explicit in cadrul ofertei tehnice respectarea obligatiilor
referitoare la conditiilor privind protectia mediului, care sunt in vigoare la nivel national aferente
indeplinirii obligatiilor contractuale asumate.

9. PROPUNEREA FINANCIARA

Se va completa formularul de oferta si centralizatorul de preturi anexat. Se vor prezenta liste cu tarifele
pentru coletele interne si externe cu confirmare de primire care sunt practicate de ofertanti pentru toate tarile
si toate treptele de greutate.

Preturile vor fi evidentiate in lei, fard TVA.

Termenul de valabilitate a ofertei: 60 de zile de la data deschiderii ofertelor.

10. AJUSTAREA PRETULUI CONTRACTULUI
Nu este permisi ajustarea prefului contractului. Preturile ofertate vor fi ferme pe toatd perioada de derulare a
acordului cadru.

11. Oferta va fi depusi la sediul Inspectoratulul de Politie Judetean Arges, Serviciul Logistic, Compartiment
Marketing si Achizitii, Pitesti, str. Victoriei, nr. 45, sau pe adresa de e-mail a Inspectoratului de Politie
Judetean Arges achizitii@ag.politiaromana.ro pand la data de , ora

12. DESCHIDEREA SI EVALUAREA OFERTELOR
Se va face de citre o comisie de evaluare numita prin Dispozitia $efului Inspectoratului.

13. Criteriul aplicat pentru atribuirea contractului va fi ,, pretul cel mai scézut .
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ANEXA LA CAIETUL DE SARCINI

Trimiteri
postale
interne tip
recomandat
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Trimiteri
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HEA

pand la 20g

intre 21-50g 4000
intre 51-100g 1400
intre 101-250g 1600
intre 251-500g 100
intre 501-1000g 30

intre 1001-2000

30000

pénd la 20g 2000

intre 21-50g 180 400
intre 51-100g 10 50
intre 101-250g 6 15
intre 251-500g 3 10
intre 501-1000g 2 3
intre 1001-2000 3 3

pénd la 20g 2 10
intre 21-30g 2 4
intre 51-100g 2 4
intre 101-250g 2 4
intre 251-300g 2 4
intre 501-1000g 2 4
intre 1001-2000g 2 4
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L : Rett
péni la 20g 16 100
intre 21-50g 4 10
intre 51-100g 10
intre 101-250g 3 4
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